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Procedimiento para crear una cuenta en la plataforma EasyChair y enviar los 
resúmenes a CAIP’2019 

1. Para ingresar en la plataforma EasyChair y cargar su resumen haga click en el siguiente link:  

https://easychair.org/conferences/?conf=caip_2019 

2. Si no posee una cuenta en la plataforma EasyChair, deberá crear una siguiendo los siguientes pasos. Si 
ya posee una cuenta, diríjase al punto 3. 

2.1. Haga click en “create an account”. 

 
2.2. Será redireccionado a la siguiente página, en la cual deberá verificar que no es un robot, 

luego presione el botón “continue”. 
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2.3. Posteriormente deberá completar los datos básicos solicitados con su información personal. 
Haga click en “continue”, la plataforma le indicará que se le ha enviado un e-mail para 
corroborar sus datos personales. 

 
2.4. Ingrese a su correo electrónico y abra el correo con asunto “EasyChair account confirmation” (si 

no lo encuentra revise la carpeta de Correos no deseados). Haga click en el link proporcionado 
en su correo. 
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2.5. Será redireccionado a la siguiente página, en la cual deberá completar los datos solicitados y 
aceptar las condiciones de servicio. Al finalizar haga click en “create my account”. 

 
2.6. Si su cuenta se creó con éxito, se mostrará la siguiente página. Haga click en “click here” para 

ingresar a la plataforma (también puede hacerlo desde el link proporcionado al inicio de este 
documento). 
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3. Ingrese a la plataforma EasyChair con su usuario y contraseña. 

 
4. Haca click en el apartado “enter as an autor”.  
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5. Complete los datos de todos los autores, para que todos reciban la carta de aceptación. Debe designar 
un “corresponding author” quién recibirá las notificaciones sobre el trabajo presentado. 

 
6. Escriba el título y las palabras clave (una por línea) en los campos indicados “Title” y “Keywords”.  
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7. Seleccione el eje temático (puede ser más de uno si corresponde) dentro del cual se enmarca su 
trabajo. 

 
8. Adjunte su propuesta en formato Word, según las normas de la convocatoria, a través del botón 

“Seleccionar archivo”. Luego presione (una sola vez) el botón “Submit” para enviar su resumen. 
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9. Si su resumen se envió con éxito, se mostrará la siguiente página, indicando el número de su trabajo. Si 
desea enviar otro resumen presione la opción del menú principal “New Submission” y repita el 
procedimiento indicado desde el punto 5. 

 
10. El Comité Organizador le notificará oportunamente la decisión sobre su resumen a los correos 

indicados al momento del envío. 

 


